Регламент рассмотрения заявок на приобретение
новой учебной литературы:
1. Формы заявок на приобретение новой учебной литературы размещены на сайте УНИБЦ (НБ) в разделе «Образцы документов».
2. Рассмотрение заявок проводится с учетом:

- показателя книгообеспеченности учебной дисциплины (согласно модулю «Книгообеспеченность»);

-  актуальности учебника или учебного пособия (год издания);

-  количества обучающихся по данной дисциплине.
3. Приобретение новой литературы осуществляется в хронологическом порядке подачи заявок через проведение конкурсных процедур. 

4. В целях своевременного предоставления в ПФУ РУДН информации по предстоящим расходам УНИБЦ (НБ) на следующий финансовый год, заявки на приобретение книг принимаются до 01 ноября текущего года.

Памятка для сотрудников кафедры
1. При заказе литературы необходимо обращать внимание на год издания. Заявки принимаются на книги, изданные за последние два года.

2. Перед подачей заявки необходимо проверять  наличие и количество экземпляров литературы в ЭБС РУДН.
3. Поступление новой литературы отслеживать в разделе сайта УНИБЦ (НБ) «Новые поступления» и в ЭБС РУДН.

4. Литература закупается через проведение конкурсных процедур. Между подачей заявки и поступлением книги в библиотеку проходит продолжительное время. 
5. ИПК РУДН передает в УНИБЦ (НБ) только 5 обязательных экземпляров книг. Для приобретения нужного количества экземпляров кафедре необходимо подать заявку.
6. Заявки на комплектование подаются за подписью зав. кафедрой или декана факультета.
